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De installatie van office 365 voor een Mac verloopt in twee stappen:

Stap 1: meld je met je Lentiz-account aan voor office 365 en OneDrive
Stap 2: download en installeer office 365 op je Mac

Stap 1:
Meld je met je Lentiz-account aan voor office 365 en OneDrive

;9 www.mijnlentiz.n
; Beste resultaat ‘
Microsoft Forefront TM

Zoek met Google
C www.mijnlentiz.nl

1. Start Safari typ in: www.mijnlentiz.nl
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2. Typ in het Forefront-venster je
gebruikersnaam en wachtwoord
van Lentiz in

De gebruikersnaam en wachtwoord zijn in
dit voorbeeld onherkenbaar gemaakt.

3. Klik op de knop Aanmelden

Vervolgens zie je het venster van jouw
persoonlijke portaal van Lentiz.

4. Klik op: Welkom + je naam

Je wordt automatisch omgeleid naar de
aanmeldingspagina van office 365.

In het bovenste venster moet je je school-
account intypen. Dat is je gebruikersnaam
van Lentiz (niet je wachtwoord) gevolgd
door: @mijnlentiz.nl Dit is dan voortaan
je schoolaccount voor office 365. Bijvoor-
beeld: jklaassen@mijnlentiz.nl

5. Typ in: gebruikersnaam@mijnlentiz.nl
6. Zet een vinkje bij aangemeld blijven

Het venster van wachtwoord moet leeg
blijven

7. Klik op de knop Aanmelden

; Lentiz
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Aanmelden met uw werk- of schoolacc

['ﬁ?-ﬂa@m'rjnlentiz.ni

Aangemeld blijven

Hebt u geen toegang tot het account?
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Vervolgens krijg je de melding dat je
wordt omgeleid naar Microsoft Office 365 U wordt omgeleid
en gekoppeld wordt met Lentiz.

We brengen u naar de aanmeldingspagin

organisatie. Annularen

Aangemeld blijven

Na verloop van tijd verschijnt je persoon- - .
lijke pagina van Office 365, waar je ook je & lentizonderwijsgroep-my.sharepointeom &[]+ [l
naam moet zien staan. Als je dit scherm
ziet, betekent dat je aangemeld bent bij
OneDrive en dat je een opslagcapaciteit
hebt van 1Tbyte in de cloud.

(7 ww profiel bewerken
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Stap 2:
Download en installeer office 365

Op je persoonlijke pagina van Office 365
kun je allerlei dingen instellen voor Office
365, zoals het thema en de software.

Thema wijzigen

8. Klik op het tandwieltje (instellingen)

9. Klik op: Instellingen voor Office 365 Instellingen voor Office 365

Feedback

et WS II:IIJ

Aan de linkerkant van het venster zal nu

de optie Software verschijnen. Daar kun svissms@minlent
je de software downloaden en installeren. )

Software
10. Klik op: Software Software installeren en beheren,
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Je krijgt nu een overzicht te zien welke Office for Mac 2011 installeren
programma’s (apps) uit office 365
geinstalleerd gaan worden.

11. Klik op: Installeren w x P \J

Word Excel PowerPoint Outlook

Hiermee installeert u de volgende apps op uw computer: Wo

[ Nederlands (Nederland) - ]

Opmerking: De installatielimiet (5) geldt niet wanneer u ex
Mac 2011 installeert.

Systeemvereisten bekij

Installeren

Je kunt de voortgang van het
downloaden volgen door op de knop

Downloads te klikken.
Downloads
MicrosoftOffice2011.dmg
[

e
201.6 MB van 1,01 GB (4.1 MB/sec) — Resterende tijd

Na verloop van tijd is het installatie- ——— oy

bestand gedownload. Mocht het instal- Downloads
latiebestand niet zichtbaar zijn op het

scherm, open dan finder en zoek het MicrosoftOffice2011-2.dmg

bestand op in de map Downloads. =/ to1cB
12. Klik dubbel op het installatiebestand = HandBrake-0.9.9-MacOSX.6_GUI_x86_64
van MicrosoftOffice2011.dmg &= o1MmB

Vervolgens zal de Office Installer voor de

Mac geopend worden Office mac

13. Klik dubbel op de Office Installer

Office Installer
1,01 GB
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14. Klik op de knop: Ga door . O ecrosoft Oice for ac 2011 instalesmn i

‘Whalkorm b ‘Wicrossh Office lor Mas 2011°

Hat nstallatieprogramma bagelesdt u bi) de stappen die
. riodig ojn om dere saftwars te instalisen.

15. Klik op de kﬂOpZ Akkoord @ Microsaft Office for Mac 2011 installeran
Om de software te installeren, moet u akkoord gaan met de
voorwaarden van de softwarelicentieovereenkomst.

Klik op "Akkoord' om door te gaan of op 'Miet akkoord” om
installatie af te braken en het installatieprogramma te s

Lees licentia Niet akkoord Akkoord

16. Klik op de knop: Installeer L B Microsott Office for Mac 2011 instaberen &

Standnardinsinliatio op "Macindogh HD'

0 neard 181 OB aan ruiEls in besta] op iw compulers

s Licorn Wik op "Installen om s slandeatinsEaiars van deze
sofware L te woseon op oo schiff ‘Macintosh HEY.

= Installatintyps

Wil hocatin voor il

Gia tarug ' .W'J'-hl.‘f

Na Verloop Van tijd Zal het SCherm A . .Mm"mhhhm;?."m.;m o
verschijnen dat je Office 365 kunt gaan Do mataise i guaaige
i s Intreducte -
gebruiken. v P
Irestallmt ety e o

De installatie is gelukt.

D soltwern & peinain leend

De pictogrammen voor Office (Word,
Excel, Powerpoint en Outlook) worden
automatisch in het Dock gezet.
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